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BASES DE LA CONVOCATORIA

INTRODUCCION

El Plan de Formacién del presente ejercicio contempla la realizacién en formato de Aula
Virtual (Videoconferencia) de los cursos financiados con presupuesto del Ministerio de
Justicia cuyo contenido sea fundamentalmente tedrico y, excepcionalmente en formato

presencial, aquellos cuyos contenidos sean eminentemente practicos.

Para el seguimiento de las acciones formativas mediante videoconferencia, seria
necesario disponer de un equipo que puede ser, un ordenador de sobremesa, un
smartphone, una Tablet o un ordenador portétil, siendo necesario que el equipo que

utilicemos tenga conexion a Internet.

Aunque seria aconsejable gque estos dispositivos incluyeran entre sus especificaciones
una webcam, un micréfono y altavoces o auriculares, no seria obligatorio ni excluyente,
puesto que las aplicaciones utilizadas para el seguimiento de los cursos disponen de una
opcién de chat para la participacion directa del alumno durante el desarrollo de los

mismos.

Al objeto de facilitar la participacion del personal seleccionado en las diferentes
actividades formativas, se expediran las correspondientes licencias por estudio.

DESTINATARIOS

Las acciones formativas que constituyen el Plan de Formacion del presente ejercicio
estan dirigidas al Personal Laboral al servicio de la Administracion de Justicia
perteneciente al IV Convenio Colectivo Unico para el personal laboral de la Administracion
General del Estado destinado en los @mbitos de las Gerencias Territoriales del Ministerio
de Justicia en Baleares, Castilla-La Mancha, Castilla y Ledén (Burgos), Castilla y Ledn
(Valladolid), Extremadura, Madrid (Organos Centrales), Malaga (Melilla), Murcia y Sevilla
(Ceuta), asi como al personal laboral destinado en la MUGEJU, en los Institutos de

Medicina Legal y Ciencias Forenses y en el Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias

Forenses.
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PROGRAMA

Esta constituido por las acciones formativas que se reflejan en las fichas descriptivas
relacionadas en el Anexo |, en las que se especifica la denominacion, los destinatarios, la
fecha y el lugar de celebracién, la duracion, el nimero de participantes y el programa de

cada una de ellas.

Las acciones formativas que se convocan podran ser modificadas y/o canceladas
por las dificultades organizativas y necesidades presupuestarias que por esa razén
pudieran surgir, previo acuerdo de la Comision Técnica de Formacién, comunicandose

con antelacion suficiente todas las variaciones o modificaciones que pudieran producirse.

HORARIO

La imparticion se programara durante el horario de trabajo, si las necesidades del servicio
y el numero de horas lectivas asi lo permitieran, de no ser asi, se impartirdn en horario de

mafiana y/o tarde.

SOLICITUDES DE ASISTENCIA

Quienes deseen participar en las acciones formativas remitirAn la correspondiente

solicitud en el modelo normalizado que se adjunta como Anexo II.

La falta de veracidad en la formalizacion de los datos que figuran en el modelo de solicitud
o la omisién de los mismos, sera sancionada, segun Acuerdo adoptado por la Comisién
Central de Formacion, con la exclusion en la convocatoria del afio 2023 (caso de que
estuviera seleccionado para mas de un curso) o del afio 2024 en que por baremo pudiera
ser seleccionado dentro del Plan de Formacién de la Direccion General para el Servicio

Publico de Justicia.

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES

Serd el periodo comprendido entre los dias 21 al 31 de marzo de 2023, ambos inclusive.

A efectos de agilizar el trdmite, rogamos remitan modelo normalizado de solicitud de

asistencia, a la siguiente direccion de correo electrénico:

formacionpaj.online@mjusticia.es.
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Las instrucciones para cumplimentar y remitir correctamente la solicitud, se
encuentran en el Anexo lll “Instrucciones envio solicitudes cursos Personal

Laboral _2023” que se adjunta a esta convocatoria.

CRITERIOS DE SELECCION DE ASISTENTES

1.- No haber realizado acciones formativas desde el afio 2021, organizadas u

homologadas por el Ministerio de Justicia.

- De no haber solicitudes suficientes se adjudicaran a los aspirantes que menos
acciones formativas hayan realizado desde ese afio.

- No se podra realizar durante cada Plan de Formacion anual mas de tres acciones
formativas.
2.- Pertenecer a la Categoria y/o Especialidad a quien va dirigida la accion formativa y, en
su caso, estar adscrito al Organo Jurisdiccional al que ésta haga referencia.
3.- Tener mayor antigliedad en la categoria y/o especialidad a la que va dirigida la accion
formativa.

4.- Tener mayor antigliedad en la Administracion de Justicia.

El personal seleccionado para las diferentes acciones formativas, debera estar en
situaciéon de activo desde la fecha de publicacion de la presente convocatoria hasta la
finalizacion del desarrollo de la accion formativa a la que hubiera sido seleccionado, en su

caso.

No podréan participar en las acciones formativas los funcionarios que se encuentren en
situacion de Baja por enfermedad salvo que la formacién sea compatible con la

enfermedad, y en todo caso, cuando expresamente lo certifique su Médico.

CONFIRMACION DE ASISTENCIA

Una vez que el alumno haya recibido del Ministerio de Justicia la comunicaciéon de que ha
sido seleccionado para un curso, debera de confirmar via correo electrénico a la direccion

formacionpaj.online@mjusticia.es su asistencia al mismo. De no recibirse dicha

confirmacion, se entenderd como desistimiento.
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CONTROL DE ASISTENCIA

El control de asistencia se realizara diariamente por el Coordinador en partes de firma de
entrada y salida en las acciones formativas impartidas en formato presencial, o utilizando
las opciones que permita la herramienta utilizada para la imparticion de los cursos en
formato de Sala Virtual (Videoconferencia), comprobando el acceso diario de los alumnos

seleccionados al aula virtual.

CERTIFICADO DE APROVECHAMIENTO

Al finalizar la accion formativa, el profesor podra realizar a los alumnos una prueba de
aptitud sobre los conocimientos adquiridos en el curso. A los que superen dicha prueba se
les remitira por correo el Certificado de Aprovechamiento expedido por la Direccidon

General para el Servicio Publico de Justicia.

Dicha certificacion no se expedira a aquellos alumnos que superen una inasistencia

superior al 10% de las horas lectivas, aunque la misma tuviera caracter justificado.

A quienes no obtengan el certificado de aprovechamiento, se les emitir4, a instancia del
interesado, un certificado de asistencia, siempre que hayan cumplido con los requisitos de

asistencia arriba mencionados.

RENUNCIAS

Si existiera causa justificada que impida la asistencia a una Accién Formativa para la que
haya sido seleccionado, se comunicard, en el plazo mas breve posible y como
minimo con una antelacién de 15 dias al comienzo de la misma, a la Subdireccion
General de acceso y promocion del personal de la Administracion de Justicia- Servicio de

Formacion mediante correo electronico a la siguiente direccion:

formacionpaj.online@mjusticia.es.

En caso de no poder comunicarlo con la citada antelacion, dado que el hecho causante se
produjera dentro del plazo, deberd justificarlo documentalmente, de lo contrario, podra ser

excluido de la participacion en el Plan de Formacion del afio en curso o del siguiente.

Pag.5de 7
Cédigo Seguro de PF: EAZt - Va6v- 7gF7- g9hu Pégina 5/7
verificaciéon:
5 ||FIRMADO POR JAVIER MORINIGO VILLABOA (SUBDIRECTOR GENERAL) Fecha 16/03/2023
https://sede. njusticia.gob. es/ sedecsvbroker/ Formnul ari oVeri ficaci on. acti on?CSV=PF: EAZt - Va6v- 7gF7- q9hu




Asimismo, el personal seleccionado que no asista a las acciones formativas sin causa
justificada y sin comunicacion previa, sera excluido de las convocatorias del afio 2023
(caso de que estuviera seleccionado para mas de un curso) o del afio 2024, en caso

contrario.

GASTOS DE ALOJAMIENTO Y TRANSPORTE

Los gastos de viaje, alojamiento y manutencién de los participantes se abonaran por la
Gerencia Territorial previa autorizacion de la Comision se Servicios correspondiente
emitida por la Direccién General para el Servicio Publico de Justicia. Las Secretarias de
Estado de Funcion Publica y de Presupuestos y Gastos, dictaron con fecha 9 de febrero
de 2018, una Instruccién conjunta sobre comisiones de servicio con derecho a
indemnizacion, aplicables a todo el personal comprendido en el ambito de aplicacién del
Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén del servicio,

con el fin de aplicar criterios de austeridad y de contencién de gasto.

Se recuerda que, segun el punto 5.f de la citada Instruccién, “Con caracter general los
desplazamientos se realizaran en transporte publico, siendo excepcional el uso del
vehiculo particular y siempre que el mismo sea la alternativa mas econdmica, debiendo

i

justificarse...”. (Se adjunta modelo de solicitud de autorizacién de vehiculo

particular).

GESTION DEL VIAJE

La gestidn del viaje se formalizara a través de la Agencia de Viajes de El Corte Inglés, la
cual tiene como mision encargarse de tramitar la reserva de transporte y alojamiento del

personal que viaje con cargo al Ministerio de Justicia.

A tal efecto, a los seleccionados a los cursos de la presente Convocatoria, se les remitird
la Comision de Servicio correspondiente, con la que deberan realizar las solicitudes para
la gestion del viaje (medios de transporte/alojamiento) a través de su plataforma
debiendo, inicialmente, registrarse en la misma.

http://index.viajeselcorteingles.es/web/guest/autoreqistro

Pag. 6 de 7
Cédigo Seguro de PF: EAZt - Va6v- 7gF7- g9hu Pégina 6/7
verificaciéon:
5 ||FIRMADO POR JAVIER MORINIGO VILLABOA (SUBDIRECTOR GENERAL) Fecha 16/03/2023
https://sede. njusticia.gob. es/ sedecsvbroker/ Formnul ari oVeri ficaci on. acti on?CSV=PF: EAZt - Va6v- 7gF7- q9hu




RECLAMACIONES

Contra el contenido de las presentes Bases 0 el de las fichas descriptivas de las acciones
formativas, los interesados podran formular demanda ante el Juzgado de lo Social que
resulte competente, en el plazo de dos meses desde su publicaciéon, conforme a lo
establecido en los articulos 6, 10 y 69 de la Ley 36/2011, de 10 de octubre, reguladora de

la jurisdiccion social.

Se acompafnan Anexo | (fichas descriptivas), Anexo Il (modelo normalizado de
solicitud de asistencia), Anexo lll (instrucciones envio solicitudes) y Anexo IV

(solicitud de autorizacién de vehiculo particular).

PROTECCION DE DATOS

Le informamos que, de conformidad con el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento
Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccion de las personas
fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacion de
estos datos, y con la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos
Personales y garantia de los derechos digitales, el tratamiento de los datos personales
facilitados por usted en este formulario se realizara Unica y exclusivamente a los efectos
de la gestion del Plan de Formacién del Personal Laboral al servicio de la Administracion

de Justicia.

Madrid, a fecha de firma
EL SUBDIRECTOR GENERAL
Javier Morifiigo Villaboa
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